
Анкета кандидата на роботу в компанію «ФОРТЕЦЯ»


	Дата та результат перевірки СБ
	

	Дата оформлення у ВК
	

	ПІП Керівника
	


Дата____________________________________ 

Посада__________________________________

Місто___________________________________

1. ЗАГАЛЬНІ ДАНІ
	1
	ПРІЗВИЩЕ, ІМ’Я, ПО БАТЬКОВІ 
(заповнюється друкованими літерами)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Чи змінювали Ви коли-небудь прізвище, ім’я, по батькові?  (якщо так, вказати до зміни )
	

	3
	Число, мiсяць, рік і місце народження
	

	4
	Громадянство
	

	5
	АДРЕСА ПРОПИСКИ, поштовий індекс
	

	
	Номер домашнього телефону
	

	6
	ФАКТИЧНА АДРЕСА ПРОЖИВАННЯ
(адреса, поштовий індекс)
	

	
	Номер мобільного та домашнього телефону
	

	
	E-mail, Skype
	

	7
	ПАСПОРТ ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ
(серія, номер, ким і коли виданий?)
	______ №________________, виданий ______________________

_______________________________________________________

“______”_________________________ __________року

	8
	ІДЕНТИФІКАЦІЙНИЙ КОД (номер, коли, якою податковою інспекцією наданий код)?
	

	9
	ЗАКОРДОННИЙ ПАСПОРТ 
(серія, номер, ким і коли виданий?)


	______ №________________, виданий ______________________

_______________________________________________________

“______”_________________________ __________року

	10
	ВІДНОШЕННЯ ДО ВІЙСЬКОВОГО ОБОВ’ЯЗКУ (склад, рід військ, серія, номер військового квитка. У якому РВК на обліку?)
	

	11
	ТРУДОВА КНИЖКА (серія, № , коли видана)
	

	12
	Чи є Ви суб’єктом підприємницької діяльності (СПД)?
	

	13
	Чи притягалися Ви чи Ваші найближчі родичі до кримінальної відповідальності (Якщо так, то коли та за що?)
	


2. СІМЕЙНИЙ  СТАН
	Відомості про родичів (діти, батько, мати, рідні брати і сестри, чоловік, дружина, колишня дружина, колишній чоловік - в тому числі громадянський шлюб)

	Ступінь споріднення 
	Прізвище, ім’я, по батькові ваших родичів
	Дата і місце народження
	Місце роботи, посада / навчання / дитсадок (Вашого родича)
	Адреса проживання  Вашого родича та контактний телефон

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. ОСВIТА (закінчена/не закінчена)
	Навчання в навчальних закладах: училище, ліцей, коледж, технікум, академія, інститут, університет.

	Перioд навчання
	Назва учбового закладу
	Факультет, спецiальнiсть
	Форма навчання
	Освітній рівень
	Бюджет / 
контракт

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4. ТРУДОВА ДІЯЛЬНІСТЬ
	Виконувана робота з початку трудової діяльності (офіційна та неофіційна), включаючи  військову службу, роботу за сумісництвом.

	Число, місяць, рік
	Посада, установа, підприємство, організація
	Функціональні обов’язки
	Місцезнаходження установи (підпр-ва, організації)
	Офіційно / неофіційно

	Прийому
	Звільнення
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. СПЕЦІАЛЬНІ ЗНАННЯ

5.1.Навички роботи з комп’ютером (за п’ятибальною шкалою, максимум 5):

	Комп’ютерна програма
	Рівень володіння
	Комп’ютерна програма
	Рівень володіння
	Комп’ютерна програма
	Рівень володіння

	MS Word
	
	MS Excel
	
	Інші
	


5.2. Іноземні мови (необхідне підкреслити): За п’ятибальною шкалою (мінімум 1, максимум 5)

	
	Читання
	Письмо
	Усна мова

	
	
	
	

	
	
	
	


У випадку зміни даних, вказаних в цій анкеті, зобов’язуюсь негайно надати нові дані до відділу кадрів.
Інформація, надана в анкеті, є повною і точною. Я не заперечую проти перевірки достовірності наданої інформації.  Я розумію, що, коли я буду прийнятий на роботу, брехня або важливе упущення, виявлені через деякий час, можуть стати достатньою підставою для розірвання трудового контракту.
Дата «____» ________________201__р.                                          Особистий підпис _______________

6. ДОДАТКОВА ІНФОРМАЦІЯ 
6.1. Причина звільнення з останнього місця роботи (детально):________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________

6.2 Ваш останній доход на останньому місці роботи: ________________________________________________________
6.3 Які з обов’язків на цій посаді будуть для Вас найбільш цікавими:___________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
6.4 Які з обов’язків на цій посаді здаються для Вас найбільш складними:________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
6.5 На який рівень заробітної плати Ви розраховуєте:
на випробувальний термін: _______________     перший рік: _______________     у перспективі: _________________
6.6 Який рівень доходу потрібен для забезпечення нормального рівня життя Вас та Вашої родини: _________________
6.7 Скільки часу Ви зможете працювати без вихідних (тривалість, частота):_____________________________________
6.8 Коли Ви готові приступити до нової роботи: ____________________________________________________________ 
6.9 Чого Ви хотіли би досягти у Вашій професійній діяльності: _______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________

6.10 Що для Вас найбільш важливо у новій роботі (вкажіть 5 критеріїв):_______________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

6.11 Що заважало Вам працювати краще на останньому місці роботи?_________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________
6.12  Які якості та навички найбільш важливі для успішного виконання роботи (на Вашу думку)?____________________
_______________________________________________________________________________________________________
6.13 За що керівники на останньому місці роботи Вас критикували?_____________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
6.14 За що керівники на останньому місці роботи Вас хвалили?_________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
6.15 Як Ви ставитесь до того, що Вашу роботу ретельно контролюють?__________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
6.16 В яких ситуаціях/умовах, пов`язаних з роботою, Ви відчуваєте себе найбільш комфортно?_____________________
_______________________________________________________________________________________________________
6.17 В яких ситуаціях/умовах, пов`язаних з роботою, Ви відчуваєте себе найбільш напружено, дискомфортно?________
_______________________________________________________________________________________________________
6.18 Чого б Ви хотіли досягти через 1 рік:___________________________________________________________________
6.19 Чого б Ви хотіли досягти через 3 роки:_________________________________________________________________
6.20 Чого б Ви хотіли досягти через 5-10 років: ______________________________________________________________
6.21 Вкажіть Ваші особисті якості , що допомагають у Вашій роботі, в житті: __________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
6.22 Вкажіть Ваші особисті якості , що заважають у Вашій роботі, в житті:_______________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
6.23 Що з Вашої точки зору недопустимо в колективі:________________________________________________________
6.24 Який стиль керівництва Вам підходить більш всього:_____________________________________________________
6.25 Ваші захоплення:____________________________________________________________________________________
6.26 Чи маєте кредити в банківських установах (які, скільки залишилося)?_______________________________________________________
6.27 Чи користувалися Ви послугами ломбардів? Яких саме? Як довго були клієнтом ломбарду?____________________ _______________________________________________________________________________________________________
6.28 Вкажіть людей, що могли б надати Вам рекомендації - керівники, колеги з попередніх місць роботи  
	прізвище, ім’я, по-батькові
	посада, місце роботи
	Конт-й телефон (моб., робочий)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.29 Як Ви оцінюєте стан свого здоров’я (як часто Ви хворієте): ________________________________________________
6.30 Вкажіть звідки Ви дізналися про вакансію в нашій компанії?:______________________________________________
Інформація, дана в анкеті, є повною і точною. Я розумію, що, коли я буду прийнятий на роботу, яка-небудь помилка, брехня або важливе упущення, виявлені через деякий час, можуть стати достатньою підставою для розірвання трудового контракту.
Дата «____» ________________201__р.                                          Особистий підпис _______________
АВтобіографія

(Прізвище, ім’я, по батькові)

Автобіографія складається в довільній формі власноручно. Обовязково висвітлити в описувальній  формі  рік та місце народження,  в якій сім”ї народилися, в яких учбових закладах навчались, яку освіту та спеціальність одержали. Коли, де і на якій посаді працювали, з яких причин переходили з посади на посаду. Короткі відомості про Ваших рідних (батько, мати, брати, сестри, чоловік, жінка, діти). Чи перебували Ви під судом  та слідством, де коли, за що. Навички роботи  на комп’ютері. Якими іншими спеціальностями володієте. Мета отримання цієї посади. Домашня адреса, телефон.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 “_______”_______________________ 201__р.                 _______________________________________ 

                                                                                               (підпис)
	ІНФОРМАЦІЯ ЗА РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСТАТОЧНОЇ СПІВБЕСІДИ У ВІДДІЛІ КАДРІВ

	Дата
	Результат
	ПIБ, підпис

	
	
	

	
	
	

	
	
	





ФОТО
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